
Si le fichier est au format rtf: l’enregistrer d’abord au format pdf



Il va falloir importer le fichier pdf dans Excel:

Pour cela ouvrez un nouveau document excel cliquer sur 

Puis sur
et



Choisir le fichier

Et cliquer sur 



Choisir le tableau qui nous intéresse

En se servant de l’aperçu

Puis cliquer sur 



Dans la fenêtre qui s’affiche choisir

Et cliquer sur OK

Vous obtenez un fichier de ce type



Sélectionner tout le tableau, faire un clic droit et cliquer sur copier

Se mettre sur l’onglet

Cliquer sur la première case, puis faire un clic droit et cliquer sur



Sélectionner les colonnes inutiles en maintenant                         enfoncé

Si besoin de la date,faire un clic droit sur la 
colonne échéance, puis choisir format date

Faire un clic droit, puis cliquer sur supprimer 



Voici les trois colonnes qui nous intéressent

Passons maintenant à l’intégration dans le fichier qui permet de rajouter les comptes secondaires

Supprimer la première ligne

Si elles sont dans un ordre différent, les remettre dans cet ordre



Ouvrir le fichier tableau pour import wavesoft et coller les 3 colonnes du précédent fichier dans les colonnes D,E et F

Puis choisir la structure concernée



Cliquer deux ou trois fois sur le bouton 
de la structure choisie

Et cliquer sur la première cellule de la colonne C 

Enlever les deux @ en trop 
dans la formule



Appuyer sur entrée, le premier résultat s’affiche

Cliquer sur le coin inférieur droit et descendre jusqu’en bas du tableau

Vous obtenez la correspondance quand elle existe



Pour que le calcul se fasse en L4, il faut que tous 
les chiffres soient au format nombre

La coche verte       montre que ce n’est pas le cas

Il faut sélectionner toute la colonne en 
commençant par le premier qui pose problème

Puis cliquer sur

Et choisir convertir en nombre

La somme se fait



Puis cliquer sur Cela fait apparaître la ligne du compte d’équilibrage

Sélectionner le tableau créé, le copier avec 

Puis ouvrir un nouveau fichier excel, sélectionner la première case, faire un clic droit et choisir 



Sélectionner tout le tableau, faire un clic droit puis

Choisir texte et



Puis cliquer sur et Choisir le format souhaité

Faire enfin l’import sous Wavesoft
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